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Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 42 Tahun 2013 tentang
Pelayanan dan Pemeriksaan Teknis Prasarana Bidang Pekerjaan Umum.
Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 146 Tahun 2015 tentang Waktu
Penyelesaian Rekomendasi Teknis pada Satuan Kerja Perangkat Daerah/Unit
Kerja Perangkat Daerah Teknis dalam Proses Perizinan dan Non Perizinan.
Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 162 Tahun 2016 tentan
Perubahan Atas Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 146 Tahun
2015 tentang Waktu Penyelesaian Rekomendasi Teknis pada Satuan Kerja
Perangkat Daerah/Unit Kerja Perangkat Daerah Teknis dalam Proses
Perizinan dan Non Perizinan.

Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 12 Tahun 2020 tentang Tata
Cara Pemenuhan Kewajiban dari Pemegang Izin dan/atau Non Izin
Pemanfaatan Ruang.

Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 118 Tahun 2020 tentang lzin

Pemanfaatan Ruang.

1. Memahami standar perencanaan jalan
2. Memahami standar perencanaan struktur jembatan
3. Memahami persyaratan penerbitan rekomendasi teknis




6. Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 24 Tahun 2012 tentang
Petunjuk Teknis Penyusunan dan Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

1. Surat Menyurat / Penaklikan 1. Alat Tulis Kantor dan Komputer

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan

1. Waktu Maksimal Pelaksanaan Tugas, Wajib dilakukan sesuai dengan batas Lembar Monitoring Asistensi
waktu yang tertera pada Standar Operasional Prosedur yang berlaku.
2. Apabila tidak dilaksandakn sesuai SOP akan dikenakan sanksi sesuai

peraturan yang berlaku.




PEMERINTAH DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
DINAS BINA MARGA

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN DAN PENERBITAN REKOMENDASI TEKNIS



Bagan Alur Tahapan Kerja Permohonan Rekomendasi Teknis Kategori Jalan dan Jembatan

Pelaksana Mutu Baku
Dinas Bina Marga
: Waktu Ket
Mo Uralan prosedur Pemohon |DPM & PTSP Tim Ka. Dinas Persyaratan/Kelengkapan (Hari Output
Sekretariat |Rekomendas
Bina Marga Kerja)
| Teknis
1 |Penerimaan surat dan berkas SIPPT (luas lahan > 5.000 m2)
permohonan penerbitan rekomendasi — >*_ ] ljin Prinsip Gubernur (luas lahan < 5.000
teknis dari DPM-PTSP dan/atau dari m2)
pendaftaran secara daring (untuk ‘ Trace (jalan & saluran, juga jembatan)
permohonan penerbitan rekomenasi ‘ Blok Plan / RTLB' (Rencana Tata Letak
:(eek&:pyaalggD?rl\t:il)l.k ARESTRIANTENI ‘ s:{;%l:natgnugn fJueknj\ilaatr;)n (untuk jembatan)
‘ Hasil Penyelidikan Tanah (sondir, boring Berkas
2 [Pemeriksaan kelengkapan dan | & jenis tanah untuk jembatan, serta jalan 0 h
kesesuaian surat dan berkas X yang memiliki tanah lunak atau dekat permononan
permohonan penerbitan rekomendasi TIDAK sungai atau mengalami pengurugan)
teknis. Jika berkas tidak lengkap, maka ljin Lingkungan (informasi kewajiban di
berkas akan dikembalikan ke DPM & area DAMIJA)
PTSP. Jika berkas lengkap, maka akan A Rekomendasi Kajian Manajemen &
dilanjutkan ke tahapan selanjutnya. Rekayasa Lalu Lintas (KMRLL)
Perhitungan struktur (untuk jembatan
dan jalan dengan tanah lunak atau dekat
3 |Penerimaan berkas dan proses disposisi sungai atau mengalami pengurugan) Berkas
ke Sekretariat dan Bidang Terkait oleh Gambar DED er
Kepala Dinas. ] Surat pertanggungjawaban mutlak dari 1 permohonan
pemohon dan Konsultan Perencana lengkap
(menyusul)

Penerimaan, Penelitian berkas dokumen
teknis surat permohonan penerbitan
rekomendasi teknis.

Sertifikat TA (Tenaga Ahli)
Bukti kepemilikan tanah (untuk
jembatan)

Catatan hasil
penelitian berkas




Bagan Alur Tahapan Kerja Permohonan Rekomendasl| Teknis Kategori Jalan dan Jembatan

Pelaksana Mutu Baku
Dinas Bina Marga
N Uralan prosedur Pemohon |DPM & PTSP Thn P tan/Kelengka iy Ket
Sekretarlat |Rekomendas| @ DInas ersyaratan/Relengkapan (Harl Output
| Teknis Bina Marga Kerja)
5 |Penjadwalan tahapan penyusunan Z
rekomendasi teknis yang melibatkan Cj
Pemohon yaitu :
i. Pemaparan secara daring terkait
kewajiban pada permohonan
rekomendasi teknis; ! dUmIﬂ:ngnar;‘&
ii. Peninjauan lapangan; serta — adwal Fertahapan
iii. Konsultasi secara daring dokumen
teknis.
6 |Pemaparan oleh pemohon secara daring. Bahan Paparan dari Pemohon dengan
konten minimal memuat : lingkup SIPPT,
i kondisi eksisting, perencanaan, dan
i timeline pelaksanaan serta konten lain
sesuai permintaan tim rekomendasi 1 Hasil pemaparan
teknis.
rrrrrrrr Kehadiran Pemohon dan perwakilan tim
rekomendasi teknis
7 |Peninjauan Lapangan yang dilaksanakan Form Berita Acara
oleh Tim Rekomendasi Teknis bersama Kehadiran Pemohon dan perwakilan tim
Pemohon dengan keluaran yaitu sebuah rekomendasi teknis 2 Berita acara dan

Berita Acara Peninjauan Lapangan.

foto survei




Bagan Alur Tahapan Kerja Permohonan Rekomendasl Teknis Kategori Jalan dan Jembatan

Pelaksana Mutu Baku
Dinas Bina Marga
Waktu
No Uralan prosedur Pemohon |DPM & PTSP Sekretarlat Reko.'r'rl\:‘n das Ka. Dinas Persyaratan/Kelengkapan (Harl Output
| Teknls Bina Marga Kerja)
8 |Proses asistensi Pemohon dengan Tim Lembar Monitoring Asistensi
Rekomendasi Teknis terkait penyesuaian ] Gambar DED
:::jr:iaarnp.)ada dokumen teknis yang { B grk as Monltorlng
Asistensi & Berkas
Permohonan Hasil
Revisi
9 |Proses revisi Pemohon hasil asistensi. T Lembar Monitoring Asistensi 9
SESUAI Gambar DED Berkas Hasil Revisi
10|Pemeriksaan kelengkapan dan Lembar Monitoring Asistensi
kesesuaian berkas dokumen teknis, X Berkas lampiran surat permohonan
apabila belum lengkap dan sesuai maka Q / rekomendasi teknis )
akan dikembalikan kepada Pemohon Catatan Hasil
untuk dilakukan proses revisi kembali SOGAT (e ciap Pemeriksaan
hingga berkas lengkap dan sesuai atau DAN SESUAI/
waktu revisi telah mencapai 8 hari SUDAHSHANI
11|Sidang Penentuan Kelayakan Penerbitan TDAK Kehadiran perwakilan setiap bidang
Rekomendasi Teknis, Jika berkas tidak LAYAK terkait dan kehadiran minimal sekretaris
layak, maka berkas akan dikembalikan tim rekomendasi teknis 1 Surat Keputusan
ke DPM & PTSP. Jika berkas layak, I - Sidang
maka akan dilanjutkan ke tahapan
selanjutnya || Lavak
12|Pembuatan draft surat rekomendasi Surat keputusan sidang
teknis dan Pengumpulan berkas Berkas Monitoring Asistensi
kelangkapan yang sudah dilegalisasi Draft surat
Pemohon ‘ 2 rekomendasi teknis
T atau laporan




Bagan Alur Tahapan Kerja Permohonan Rekomendasi Teknis Kategori Jalan dan Jembatan

Pelaksana Mutu Baku
Dinas Bina Marga
No| Uralan prosedur Tim Wakt Ket
Pemohon |(DPM & PTSP Ka. Dinas Persyaratan/Kelengkapan (Hari Output
Sekretariat [Rekomendas
Bina Marga Kerja)
| Teknis
13|Pemberian paraf pada perbal surat Draft surat rekomendasi teknis beserta
rekomendasi teknis dan gambar DED U berkas lampiran lengkap
dari para Bidang Terkait dan Sekretariat | Draft surat
- ] 4 |rekomendasi teknis
dan gambar DED
14|Pengesahan surat rekomendasi teknis Draft surat rekomendasi teknis beserta Draft t
dan gambar DED oleh Kepala Dinas Bina berkas lampiran lengkap 1 rekom;an d::ﬁeknis
Marga Pemprov DKI Jakarta dan gambar DED
15|Penomoran surat rekomendasi teknis dan Draft surat rekomendasi teknis beserta
gambar DED oleh Sekretariat, berkas lampiran lengkap
penggandaan dan pengumpulan q .
dokumen dan pembuatan soft copy oleh i i tSl:(ra.t rgkomend: s!
pemohon yang diserahkan ke Sekretariat g i ERNIS Dangam ar
dan Bidang Terkait | 2
R A
|
16|Pengiriman Surat Rekomendasi Teknis i Surat rekomendasi teknis dan gambar .
Surat rekomendasi
atau laporan ke DPM & PTSP (___) DED teknis dan gambag
DED terkirim
Total Waktu 25




